
 

Technik verstehen, Kunden betreuen, den Überblick behalten – genau das macht Ihnen Freude?  

Unser Kunde, die Heson Metall – und Kunststofftechnik GmbH, ist ein führendes metall- und 
kunststoffverarbeitendes Unternehmen im Bereich Anlagenbau mit Sitz im Zentralraum 
Oberösterreich in Vorchdorf. Kunden schätzen die technische Kompetenz und die individuellen 
Lösungen, die Mitarbeiter das gute Betriebsklima. 

Zur Verstärkung des Teams am Standort A-4655 Vorchdorf suchen wir eine engagierte 
Persönlichkeit im 

Vertriebsinnendienst (m/w/d) – Vollzeit, Vorchdorf 
In dieser Rolle sorgen Sie dafür, dass im Hintergrund alles rund läuft – von der ersten 
Kundenanfrage bis zur erfolgreichen Abwicklung eines Auftrags. 

Ihr Aufgabengebiet: 

• Sie unterstützen den Vertriebsaußendienst bei der Kommunikation mit den Kunden, bei der 
Angebotslegung, der Auftragserfassung und bei der Abrechnung. 

• Sie sind erster Ansprechpartner am Telefon für Kunden und im Betrieb für Besucher und sind 
damit die Visitenkarte des Unternehmens. 

• Sie führen Recherchen über Märkte und Kunden durch und bereiten darüber 
Informationsunterlagen auf. 

• Sie arbeiten aktiv bei der Erstellung von Vertriebsaktionen mit und führen diese durch. 

• Sie halten die Kunden- und Lieferantendatenbank immer am aktuellen Stand.  

• Sie sorgen für eine laufende und strukturierte Ablage von Dokumenten. 

 

Ihr Profil: 

Sie arbeiten gerne strukturiert, behalten den Überblick und schätzen den Kontakt mit Menschen. 

Idealerweise bringen Sie mit: 

• Kaufmännische Ausbildung (z. B. kaufmännische Lehre, HAK, HAS, HBLW) 

• Kommunikationsstärke, Offenheit und Teamorientierung 



• Freude an Organisation und strukturiertem Arbeiten 

• Gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift 

• MS-Office-Kenntnisse und idealerweise Erfahrung mit Auftragsverwaltungsprogrammen 

• Sicheres und freundliches Auftreten 

• Einschlägige Berufserfahrung von Vorteil 

 

Wir bieten Ihnen: 

• Ein interessantes und vielseitiges Aufgabengebiet 

• Selbständiges, eigenverantwortliches Arbeiten 

• Weiterbildungsmöglichkeiten 

• Junges, dynamisches Team 

• Gutes Betriebsklima 

• Flexible Arbeitszeiten 

Für die ausgeschriebene Position wird ein KV-Mindestgehalt von monatlich Euro 2.947,- brutto 
geboten. Eine Überzahlung richtet sich je nach Qualifikation und Erfahrung. 

Interesse geweckt? 

Wenn Sie eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem bodenständigen und erfolgreichen 
Unternehmen suchen, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

Senden Sie Ihre Unterlagen bitte per E-Mail an unsere Beraterin: 

caminovo/ Fr. Claudia Dittrich 
E-Mail: heson@caminovo-jobs.at 
Tel: +43 678 1281635 
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